* XANTUS JANOS

ﬁ KET TANITASI NYELVU GIMNAZIUM

HAZIREND
2023/2024. TANEV

A modositott Hazirendet az Intézmény nevelétestiilete 2023. augusztus 31-én

fogadta el.
A Hazirend tartalmazza a 2022. december 17-i Diakparlament mddositasi

javaslatait.

1. A Hazirend célja és feladata

1.1. A Hézirendben allapitjuk meg a tanul6i jogok és kotelezettségek gyakorlasaval,
illetve az Intézmény munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket, eldirasokat.

1.2. A Hazirendben megfogalmazott eldirasok alapvetd célja az, hogy biztositsa az
Intézmény torvényes milkodését, az Intézmény neveld-oktatd6 munkajanak
zavartalansagat, rendezze a tanuldk tandrai €s tanoran kiviili tevékenységeinek menetét,
valamint rogzitse a kiillonbozd taniligyigazgatasi eljarasok rendjét.

1.3. A Hazirend egyik feladata, hogy szabalyozza a tanulok jogérvényesitésének

gyakorlati megvaldsulasat.

2. A Hazirend hatalya

2.1. A Hazirend betartasa az Intézmény minden didkjadnak, pedagdgusanak,
munkavallalojanak és az iskoldval egyéb jogviszonyban allo személyének alapvetd

kotelessége.



2.2. A Hazirend elbirdsai azokra az iskolai, vagy iskolan kiviili, tanitasi idében, vagy
tanitasi idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a Pedagogiai
Program alapjan az Intézmény szervez, €és amelyeken az Intézmény ellatja a tanulok
felligyeletét.

2.3. Jarvanyligyi készenlét, vagy helyzet esetén az Intézményi (altalanos és oktatasi)
Protokollok rendelkezései az irdnyadoak. Minden olyan kérdésben, amit a Protokollok

nem szabalyoznak, a Hazirend szabdlyai érvényesek.

3. A Hazirend elfogadasa és jovahagyasa

3.1. A Hazirendet az Intézmény nevelbtestiilete fogadja el, a Sziiléi Valasztmany és a

Didkdnkorményzat véleményezési jogot gyakorol.

4. A Hazirend nyilvanossaga

4.1. A Hazirend nyilvanos, az Intézmény Honlapjan barki szamara elérhetd, tartalmat

minden érintettnek meg kell ismernie.

4.2. Az Intézményi Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd: Az I-es szdmu tanari
szobaban, az igazgatoi titkarsdgon, az igazgatOhelyetteseknél, az osztalyfénokoknél, az 1.

emeleti hirdet6falon, az Intézmény honlapjan (www.xantuski.hu).

4.3. A Héazirend rendelkezéseit minden tanév elején az osztalyfdnokoknek ismertetniiik

kell a tanulokkal az els6 tanitasi napon, a sziilokkel az els6 sziild1 értekezleten.

A sziilok ¢és a tanuldk a Hazirendben foglaltak tudoméasul vételét az e-Krétan keresztiil

igazoljak vissza.

4.4. Az 1jonnan elfogadott, vagy moddositott Hazirend eldirdsairol minden
osztalyfondknek tdjékoztatnia kell a tanulokat a legkdzelebbi osztalyfonoki orén, a

sziiloket pedig a valasztmanyi tagokon keresztiil.
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4.5. A Hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az Intézmény vezetdjétol,
igazgatOhelyetteseitdl, az osztalyfonokoktol a fogadodrakon, vagy elére egyeztetett
idépontban, amennyiben a gyakorlatban tapasztaltak eltérnek a Hazirendben foglalt

szabalyok tartalmatol.

5. A Hazirend érvényessége

5.1.1. Jelen Hazirend az elfogadasat kovetd naptol a kovetkezd modositasaig, vagy 0j

Hézirend elfogadasaig érvényes.

5.1.2. A Hazirenddel kapcsolatos véleményezési (javaslattételi) jogukat a tanuldk,
valasztott képviseldik utjan, az évente megrendezésre keriild Didkparlamenten, a sziilok

pedig a Sziiléi Valasztmanyi tiléseken gyakorolhatjak.

6. Védo, 6vo eléirasok a tanulokra vonatkozoan

6.1. A tanul6 koteles dvni sajat és tarsai testi épségét, egészségét;
6.2. segitséget nyujtani az arra raszorul6 didktarsainak;

6.3. betartani az osztalyfonokétdl és a szaktanartol hallott balesetvédelmi, illetve a

balesetek megel6zését szolgald utasitasokat;

6.4. haladéktalanul jelenteni az Intézmény vezetOsége valamelyik tagjanak,
akadalyoztatasuk esetén barmely felndtt dolgozdjanak, ha az Intézmény teriiletén valaki
veszélyhelyzetbe kertiilt, veszélyhelyzetet e€l6idéz6 tevékenységet tapasztal, illetve, ha

balesetet észlel;

6.5. azonnal jelenteni az iskolaorvosnak, a véddndnek, vagy valamelyik pedagogusnak,

ha rosszul érzi magat, vagy megsériilt;

6.6. megismerni az Intézmény kiiiritési tervét, és aktivan részt venni annak évenkénti

gyakorlataban;



6.7. tlizriad6, bombariado, természeti csapds vagy egyéb rendkiviili esemény esetén
pontosan betartani az Intézmény felnott alkalmazottainak utasitdsait, valamint a

vonatkozo eloirasokat.

6.8. A szaktanarok a tanév elején ismertetik a szaktantermek rendjét, az eszkdzok
hasznalatanak modjat, szabalyait. Kisérlet végzése elott, géphasznalat, eszk6zhasznalat
alkalmaval eseti balesetvédelmi oktatast tartanak. A tanuloknak mind az altalanos, mind

pedig az eseti eldirasokat be kell tartaniuk.

6.9. A szaktantermekben a tanulok csak tandri feliigyelet mellett tartozkodhatnak,
kivéve, ha jarvanyligyi készenlét all fenn és a Protokoll mashogy rendelkezik. A
szaktermekben 1év0 technikai eszkdzok, berendezések, anyagok hasznalata csak az erre
hivatott és kiképzett, megfeleld szakmai ismerettel rendelkezd és anyagi felel6sséggel
tartozo felnott jelenlétében és engedélyével lehetséges. A szaktantermek kulcsait csak az

arra jogosult intézményi dolgozok kaphatjak meg.

6.10. A sportfoglalkozasok néhany fontos el6irasa

6.10.1. A testnevelési ordkon a tanulok az Intézmény altal meghatarozott egyen-
tornafelszerelést viselik. A tornatermekben €s a sportpalyan kizarolag tornacipdben és
tanari felligyelettel lehet tartozkodni (kivételt képeznek ez aldl egyes iskolai

rendezvények).

6.10.2. Egyéb sportfoglalkozasokon (pl. sportnap) is kotelezd a szabalyos

sportfelszerelés viselése.

6.10.3. Az 0ltoz6 nyitdsa és zarasa a testneveld tanar feladata, melyet didkra nem
ruhazhat at. A testnevelés ora alatt az 61t6z6 nem lehet nyitva, senki nem hasznélhatja,
oda illetéktelen nem léphet be. A testnevelés Ora ideje alatt az 61t6z06 kulcsat a testneveld

tanar magéanal tartja.

6.10.4. A tanulok a testnevelés orak alatt értékeiket a szekrényeikben, elzarva tartjak.

Az 6ltoz6kben hagyott értékekért az Intézmény nem vallal feleldsséget.



6.10.5. Felmentést a testnevelés oOra alol a tanuld irdsos szakorvosi javaslatra kaphat.
Esetenként sziiloi kérésre, a testnevelO tanar is mentesitheti a tanulot a testnevelés ora
alol.

A védoné nem adhat esctenkénti felmentést a testnevelés ora alol (csak a tanuld

hazaengedésére tehet javaslatot).

6.10.6. A gyogytestnevelésre utalt tanuldk a kijelolt hatdriddig kérhetik a normal
testnevelési ora latogatasa aldli felmentésiiket. Eziranyt kérelmiiket irdsban kell
benyujtaniuk az igazgatdi titkdrsagon, mellékelve a gyogytestneveld tamogatod

javaslatat, valamint a testneveld alairasat.

6.10.7. A testnevelés orarol tortén6 indokolatlan késés esetén, ha a tanulé mar nem tud
részt venni a bemelegitésen, balesetvédelmi okokbdl a testnevelés 6ran sem vehet részt.
Ebben az esetben a tanul6 6rai munkdja elégtelennel mindsitendd. Szintén drai munkéara
kap elégtelen osztalyzatot a tanuld abban az esetben, ha testnevelés felszerelés nélkiil

jelenik meg az 6ran (az elsd alkalommal még csak szobeli figyelmeztetésben részesiil).

6.10.7.1. Balesetvédelmi okok miatt, a hosszi kordm nem megengedett a testnevelés
oradkon. Erre vonatkozo részletes tdjékoztatast a testneveld tandrok adnak a tanuldknak a
tanév kezdetén. Amennyiben a tanuld nem tesz eleget a koromre vonatkozo eldirasnak,

nem vehet részt a testnevelés 6ran. Ebben az esetben 6rai munkéja elégtelen.

6.10.7.2. A 6.10.7. és a 6.10.7.1. pontokban foglalt estekben a tanuld a testnevelés ora
soran koteles a felmentettekkel egylitt a csoport altal hasznalt teremben vagy

sportpalyan tartozkodni.

6. 6.10.8. Amennyiben a tanulé mentesitést kap egy adott testnevelés o6ra alol, annak
id6tartama alatt koteles végig a csoport altal hasznalt teremben, vagy sportpalyan
tartozkodni. Ha az iddjarasi koriilmények indokoljak, ez aldl a testneveld tanar adhat
felmentést. Ebben az esetben a tanuld a lyukas orakra kijeldlt helyiségben koteles

tartdzkodni.

Hosszabb id6szakra sz6l6 felmentés esetén, amennyiben a tanul6 elsd, vagy utolso oraja
testnevelés, az intézményvezetd engedélyével, amely az ellen6rzé konyvben keriil

rogzitésre, a tanulo késobb érkezhet, illetve kordbban tavozhat az Intézménybdl.



6.11. A dohanyzas az Intézmény egész teriiletén, valamint az Intézmény tanuldi szamara
az Intézmény fOhomlokzata el6tti teriileten, €s a kornyezd jardaszakaszon is tilos. A
dohanyzas tilalma az elektromos cigarettara, valamint minden dohany jellegli termékre

vonatkozik.

A dohanyzas tilalma valamennyi tanuloi jogviszonnyal rendelkezd didkra, életkortol

fliggetleniil érvényes.

6.12. Az Intézményben és az iskolai rendezvényeken tilos alkoholt, energiaitalt,
kabitoszert és egyeb, a mentalis és a fizikai allapot megvaltoztatasara alkalmas szert
fogyasztani, arusitani, vagy az Intézmény teriiletére bejuttatni. Gyogyszereket az
iskolaba behozni csak személyes hasznalat céljabol szabad, az egy napra sziikséges
mennyiségben.

6.13. Ugyancsak tilos az Intézmény teriiletén vagy az iskolai rendezvényeken

mindenfajta szerencsejaték folytatasa és arusitasa.

6.14. A 6.11-13. pontok alatt foglalt rendelkezések megszegése stlyos fegyelmi
vétségnek szamit, ami fegyelmei eljarast vonhat maga utan. Végso esetben ez a tanuldi

jogviszony megsziinését eredményezheti.

6.15. Az egészségiigyi ellatassal kapcsolatos fontosabb rendelkezések

6.15.1. Intézményiinkben a tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét iskolaorvos és
védond latja el. Az iskolaorvos hetente csak meghatarozott napon és iddpontban
tartdzkodik az Intézményben.

6.15.2. Az iskolaorvos a védond segitségével, illetve mas szakorvos bevonasaval

biztositja a didkok egészségiigyi allapotanak ellendrzését, sziirését.

6.15.3. Az egyes orvosi vizsgalatok, szlrések fajtajarol, idopontjarol, az iskolaorvos
tajékoztatja az osztalyfonokoket, akik sziikség esetén az e-naplon keresztiil értesitik a

sziil6ket/gondviseldket.

6.15.4. Az iskolai egészségligyi ellatas igénybevétele senkire nézve nem kotelezd, a

sziil6 élhet azzal a jogaval, hogy nem veszi igénybe gyermeke szamara a szolgaltatast.



Dontésérdl eldzetesen, irasban koteles értesiteni az osztalyfonokot.

6.15.5. Abban az esetben, ha a tanuld egészségi allapota kdzegészségiigyi szempontbol
veszélyezteti a sajat, vagy masok egészségi allapotat, az Intézmény barmely pedagogusa
azonnal koteles jelezni az iskolaorvosnak és az Intézmény vezetdjének.

6.15.6. Jarvany esetén a tanulé vagy a sziilé /gondviselé haladéktalanul jelezni
koteles az Intézmény vezetGjének, ha a tanuld virusfertézésre utalo tiineteket
produkal, vagy igazoltan fert6zott.

6.15.7. Beteg tanulé az orvosi igazolas idétartama alatt nem léphet be az Intézmény
teriiletére, még témazaro dolgozat megirasa, vagy szobeli beszamolé céljabol sem.
6.15.8. Beteg, tanulénak a haziorvos utasitasa szerint kell eljarnia. Ahhoz, hogy a
tanulé ismét latogathassa az Intézményt, erre vonatozé orvosi igazolassal kell

rendelkeznie.

6.15.9. Az Intézmény tantestiilete nem tdmogatja, hogy a didkok kerékparral,
segédmotoros kerékparral, gépkocsival jarjanak iskoldba. Az Intézmény teriiletén nincs
lehetdség a tanuldk részére a felsorolt jarmiiveket tarolni, a jarmiivekkel parkolni.
Rollert, gordeszkat, gorkorcsolyat és mas hasonld kozlekedési eszkdzt abban az esetben
lehet csak az Intézmény teriiletére behozni, ha a tanul6 a beérkezését kovetden rogton

elhelyezi azt az 6lt6z0szekrényében, €s a tanitasi nap végéig ott tarolja.

6.16. Az iskolai linnepélyeken, s minden olyan iskoldn kiviili eseményen, ahol a tanul6
az Intézményt képviseli, kotelezd az egyenruha viselése (fiuk: fehér ing, fekete nadrag,
pepita zakd, az Intézmény logojaval ellatott bord6 nyakkendd, fekete cipd; lanyok: fehér
bluz, fekete, minimum térdig €ér6 fekete szoknya, pepita blézer, az Intézmény logojaval

ellatott sal, fekete cipd). Egyenruha viselésekor a tornacipd viselése nem megengedett.

7. Az Intézmény miikodési rendje

7.1.1. Az Intézmény épiilete szorgalmi id6ben (munkanapokon vagy rendkiviili esetben)
reggel 6% oratol 16 oraig, pénteken 15:00-ig van nyitva. 16° éra, pénteken 15:00 utan
csak az Intézmény vezetdjének engedélyével lehet az épiiletben tartozkodni. Ezen

szabaly aldl, az iskolai rendezvények kivételt képeznek.



7.1.2. A didkok csak a fokapun keresztiil kozlekedhetnek, kivéve, ha az Intézményi

Protokoll mashogy rendelkezik.

7.1.3. Az Intézményben 24 6ras portaszolgalat mikodik.
7.1.4. Az Intézményben tartézkodoé tanuldk feliigyeletét szorgalmi iddben az Intézmény
730 6ratol a tanitas végéig, illetve a szervezett tandran kiviili foglalkozasok idejére tudja

biztositani.

7.1.5. A tanulok az Intézményben csak szorgalmi iddben tartozkodhatnak, minden
rendkiviili jelenlétre csak az Intézmény vezetdje, vagy az daltala megbizott

igazgatohelyettes adhat engedélyt.

7.1.6. Hétvégén, és tanitasi szlinetekben a portaszolgalat ellenére az Intézmény zarva

tart, belépésre az Intézmény vezetdjének eldzetes engedélyével van lehetdség.

7.2. Az ligyeletes igazgatohelyettes tanitdsi napon 7,15 oratol 16,00 ordig (pénteken
15,30 oraig) lat el tigyeletet, az aktualis vezetdi tigyeleti beosztast a hirdet6falon lehet
megtekinteni.

7.3. Hivatalos ligyeiket a didkok —tanitasi napokon — a kijelolt idészakokban intézhetik a

tanulmanyi és a gazdasagi irodakban.

7.4. Tanitasi napokon a didkok tigyeiket az igazgatoi titkarsagon, az 6rakozi sziinetekben

intézhetik.
7.5. Kartyaiigyintézésre a feladatra kijelolt pedagogiai asszisztensnél van lehetdség.

7.6. Az Intézmény a tanitdsi sziinetekben a hivatalos iigyek intézésére kiilon tigyeleti

rend szerint tart nyitva.

7.6.1. Oszi-, téli- és tavaszi sziinetben az Intézmény vezetdje hatarozza meg az iigyeleti

rendet, melyet a hirdet6falon és a Honlapon nyilvanossa tesz.

7.6.2. A nyari sziinetben minden héten szerdan 9% 6rat6l 13%° oraig tart iigyeletet az

Intézmény.

7.7. Az Intézmény épliletében a dolgozok és a tanuldi jogviszonnyal rendelkezd didkok

beléptetOkartyajukkal, a hivatalos tligyeket intézok, illetve az Intézmény vendégei



vendégkartyaval tartézkodhatnak. A beléptetokartya hidnyat a tanulék a portan, a

pedagogusok az igazgatoi titkarsagon kotelesek haladéktalanul jelezni.

7.8. A sziilok részére a szaktanarok minden honapban 1 alkalommal fogaddorat
biztositanak. A fogadoordkra az eldzetes bejelentkezés az Intézmény Honlapjan
keresztiil torténik. Jarvanyligyi készenlét, vagy helyzet esetén a kapcsolattartas online
torténik.

Az Intézmény vezetdjét eldzetes idOpont egyeztetést kovetden kereshetik fel a sziilok és
a didkok. A jarvanyiigyi készenlét idején az Intézmény vezetdjét elsésorban telefonon

vagy e-mailben érhetik el a sziilok.

7.9. Az Intézményi beléptet6-rendszer miikodése:

7.9.1. Az iskolaba gyalogosan érkezé pedagdgusoknak és didkoknak a bejaratoknal
elhelyezett belépteté-rendszeren minden alkalommal regisztralniuk kell a be- ¢és
kilépésiiket. A regisztracios magneskartya a didkok esetében az alagsori
0ltozOszekrények nyitdsara is szolgal, valamint az ebédrendelés is a regisztralt kartyaval
torténik.

7.9.2. A magneskartyakkal kapcsolatos problémékkal az Intézmény vezetdje altal

kijelolt pedagogiai asszisztenshez kell fordulni.

7.9.3. A magneskartyak egymas kozotti cseréje tilos.

7.9.4. A kartya elvesztése, szandékos megrongélasa esetén az 0j kartya dijat a tanulonak
meg kell téritenie. Hasznalat eldtt az 0 kartyat a rendszergazdanal, valamint az ebéd
rendeléshez is regisztralni kell.

7.9.5. A sajat gépkocsival kozlekedd tanarok bejovetelkor az udvari érzékeldn tudjak

regisztralni belépésiiket. Tavozaskor a fObejarati kiléptetd rendszert kell hasznalniuk.

7.9.6. A vendégek, a hivatalos tligyeiket intéz0 mas személyek szadmitogépes

crer

7.9.7. Iskolankban a tanitas 7*° orakor kezdédik. Az elsé drara érkezé tanarok és didkok

7.35 oraig kotelesek megérkezni.



Az elsO orai becsengetéskor — kivétel a szaktantermek — a diakok a helyiikon iilve,
felszerelésiiket elokészitve varjadk a tanart. A tanterembe belépd tanart a didkok
felallassal koszontik.

A tobbi ordk sziineteiben becsengetésig a folyoson, a nyitva tartott tantermekben, az
udvaron, illetve az alagsorban erre a célra kijelolt helyen tartozkodhatnak.
Becsengetéskor az osztalyteremben, a felszerelésiiket elokészitve, zarva tartott termek

esetén pedig a tanterem el6tt, rendezett sorokban varjak a szaktanart.

7.10. A tantermek- meghatarozott szaktantermek kivételével- a tanitasi orak kozti

szlinetekben nyitva maradhatnak. Rongalés esetén az Intézmény vezetdje elrendelheti a

tantermek zarva tartasat.

7.11. Az informatika termekben, a Szinhazteremben és a tornatermekben étel és ital
fogyasztasa nem megengedett. A tandrakon étel fogyasztasa tilos, de fél literes

kulacsbol, zarhato palackbol viz, vagy tea fogyaszthato.

7.12. A tantermekben — tandrak alatt — csak az osztalyterem ajtajan kifliggesztett
teremrend szerinti csoport vagy osztaly tartdzkodhat. Minden teremcserét a

szaktanarnak jelentenie kell az ligyeletes igazgatohelyettesnek.

rrrrrr

digitalis naploban rogziti. A késé tanuld az orar6l nem zarhatdo ki. Ha a tanulo
késéseinek iddtartama eléri a 45 percet, a legutolsd késés orajat igazolatlannak kell

tekinteni.

7.14. Az Intézmény teriiletét a 18 év alatti tanulék sem lyukasoraban, sem oOrakozi
szlinetekben nem hagyhatjak el. Rendkiviili esetekben az Intézmény elhagyasa kizardlag
az osztalyfonok és az ligyeletes igazgatohelyettes altal alairt engedéllyel torténhet. Azok
a tanuldk, akiknek lyukasorajuk van, a Konyvtarban, az udvaron, vagy az alagsorban
tartdzkodhatnak.

7.15. Az osztaly orarendjétdl eltérd rendszeres be- és kilépésre az Intézmény igazgatoja
adhat engedélyt, melyet az osztalyfénok a tanuld ellendrzéjébe beir. Az engedély
meghatarozott idore, altaladban egy félévre, illetve visszavonasig érvényes. A kérelmet

elézetesen irasban kell benyujtani az Intézmény igazgatdjanak.
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7.16. Ha a becsengetés utan 5 percig nem érkezik meg a szaktanar, az osztaly /csoport

kotelessége ezt az ligyeletes igazgatohelyettesnek jelenteni.

7.17. A tanitasi orak 45, illetve a 8. 9. ora esetén 40 percesek.

7.18. Csengetési rend

hétfo-csiitortok péntek
1.6ra 7%-8% 1.6ra 74-83%
2.6ra 8%-9% 2.6ra 8%0-9%
3.6ra 9%-10% 3.6ra 9%-10%
4.6ra 1030-11% 4.6ra 10%°-11%
5.6ra 112°-121%0 5.6ra 112°-12%0
6.6ra 1220-13% 6.6ra 1220-13%
7.6ra 13°0-14% 7.6ra 131°-14%
8. 6ra 144%-1520 8. 6ra 14%-14%
9.6ra 15%°-16% 9.6ra 14%-15%

7.19. Az iskolaval szerz8déses partneri viszonyban 4ll6 étkeztetd cégtdl rendelt ebédet a

tanulok meghatarozott rend szerint fogyaszthatjak el az Intézmény ebédléjében. A

rendelést regisztracios kartyajukkal kell igazolniuk. Az ebédlébol ételt kivinni, illetve

oda, nem az étkeztetd cégtdl rendelt ételt bevinni tilos. Az ebédlében csak az aznapra

ebédet rendelt tanuldk tartozkodhatnak.

7.20. Otthonrdl hozott étel melegitésére, az auldban elhelyezett mikrohullamt siiték

hasznalataval van lehetdség, 12.10 oratol 13.50-ig. A sajat ételek hiitésére az Intézmény

nem tud lehetdséget biztositani. Kiilsés ételszallito cégtdl, mely nem az Intézmény

partnere, tanuldk az iskolaba ételt nem hozathatnak.

7.21 A 18. ¢letéviiket betoltott tanulok, az emelt szintli 6rdk el6tt, lyukas ora esetén

elhagyhatjak az épiiletet. Ennek feltétele, hogy a gondviseld/sziil6 az ellendrzdbe beirja,
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hogy a tanuld melyik napon hanyadik orat kdvetden kivan €Ini a lehetdséggel, és beirja
azt is, hogy tudomasul veszi azt, hogy ilyen esetben az Intézmény feleldsséget nem tud
vallalni. Az engedélyt Békési Laszl6 igazgatohelyettessel kell alairatni az ellendrzében.
A tanul6 koteles a beléptetd kartyat ki- €s belépéskor lehuzni, az engedélyét pedig a
portasnak bemutatni. A kint tartézkodas soran, a tanulora az iskolai Hazirend érvényes!

7.22. Rendkiviili csaladi ok esetén a sziil6 /gondviseld eldzetesen, irasban kérheti
gyermeke tdvolmaradasat, melyre az Intézmény igazgatéja adhat engedélyt, az

osztalyfonok irasos javaslatéra.

7.23. Sziil6 /gondviseld irasos, kérelme hianyaban, sportszovetség vagy egyéb szervezet
kérésére a tanuld nem kap engedélyt a kotelezd tanitasi orakrol torténd tdvolmaradasra.

Az Intézmény igazgatdjanak mérlegelési jogkdre az engedély megadasa.

7.24. A tervezhetd és/vagy az elére nem lathatd hianyzas esetén a sziild /gondviseld egy
tanévben eldzetesen, vagy utdlag, az e-napldban rogzitve Osszesen 6 napra vagy hatszor
egy alkalomra adhat igazolast. Amennyiben a tanul6 alapos indokkal kizarélag az els6
vagy utols6 oOrar6l marad tavol, a sziild elézetes irdsos kérelme alapjan, az
intézményvezetd engedélyezi a tavollétet ugy, hogy ez nem megy a hat nap sziil6i

igazolas rovasara.

7.24.1. A 6 napnal hosszabb mulasztast csak orvos, vagy indokolt esetben, az Intézmény

igazgatoja igazolhat.

7.24.2. Az orvosi igazolas csak akkor érvényes, ha azt a tanuldé személyesen, vagy a
szlilé/gondviseld az e-naplon keresztiil eljuttatta az osztalyfondkhoz (lefotdzott orvosi

igazolas feltoltése).

A hitelesség feltétele: az igazoldson jOl olvashatd a tanuld neve és TAJ-szama (€s/vagy
egyéb személyes adata) az orvos neve és szama (kerek pecsét), az egészségiigyi
intézmény neve ¢€s cime, ahol az orvos praktizal, az iskoldbdl vald tavolmaradas
id6tartama (tol-ig), valamint az orvos és a sziild eredeti aldirdsa. A sziil6i alairas nem

kotelezd, amennyiben az igazolast a sziild az e-Krétaba a sajat sziiloi feliiletérol tolti fel.
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7.24.3. Amennyiben az Intézmény vezetdjének engedélye sziikséges a 6 napot
meghalad6d tavolmaradashoz, az erre vonatkozo kérelmet eldzetesen az e-naplon

keresztiil, vagy e-mailben kell benyujtani az indoklas feltiintetésével.
Ennek a tavollétnek az idétartamaba beleszamit a sziilo altal felhasznalhaté 6 nap.

7.24.4. Az Intézmény altal szervezett programokon valo részvétel hivatalos tavollétnek

minosil.

7.25. A sziil6 /gondviseld koteles gyermeke betegségének elsé napjan — a Honlapon
feltlintetett elérhetoségen- az osztalyfonokot értesiteni a tanuld hidnyzasarol és annak

okarol.

7.26. Ha a tanuld a mulasztist kovetd elsd osztalyfonoki oran vagy legkésébb 5
munkanapon beliil nem igazolja tavolmaradasat, mulasztott Ordi igazolatlannak
tekintendok.

7.27. Az Intézmény minden 10-11-12. évfolyamos tanuldja tanévenként két alkalommal
jogosult iskolan kiviil szervezett felsdoktatdsi tdjékoztaton részt venni. A tijékoztaton
vald részvételt a tanuld az ott kapott igazolds bemutatasaval koteles igazolni az

osztalyfondknek.

7.28. A tanul6 hidnyzasat a sziil6 az e-naplon keresztiil koteles nyomon kdvetni.
7.29. Az igazolatlan hidnyzas meghatarozdan befolyasolja a tanuld magatartasjegyét.
7.30. Az igazolatlan 6rak szama az alabbi fegyelmi intézkedéseket vonja maga utan:

4 6ra esetén: osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés,
8 ora esetén:  osztalyfonoki intd,
12 ora esetén: igazgatoi intd.

20 6ra esetén: igazgatdi megrovas

7.31. A didk hosszabb (egy hetet meghaladd) igazolt hianyzasat a szaktanar koteles
figyelembe venni a szdmonkérésnél. A tanuld koteles hidnyait potolni a szaktanarral

egyeztetett idopontig, lehetdség szerint két héten beliil.
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7.32. Témazar6o dolgozatok irasaval és egyéb szamonkérésekkel kapcsolatos

rendelkezések

7.32.1. Témazar6 dolgozat egy tanitasi napon csak egy irathatd, hetente pedig maximum
négy. Ez alol a masodik idegen nyelvre vonatkoz6 témazard dolgozatok képeznek
kivételt. A pedagogusok az E-krétan keresztiil kotelesek jelezni a témazard dolgozat
id6épontjat. Amennyiben a tanuld betegség miatt hosszabb ideig hianyzik és
potdolgozatot ir a szaktanarral egyeztetett idopontban, eléfordulhat, hogy egy nap két
témazaro dolgozatot kell irnia. A témazard dolgozat pontos id6pontjat a tanar kdoteles

egy héttel korabban bejelenteni a didkoknak.

7.32.2. A megirt dolgozatokat két tanitasi héten beliil ki kell javitani, és ki kell osztani,
¢s eredményliket az e-naploban rogziteni. Amennyiben a kijavitott dolgozatok atadasara
(a pedagdgusnak felréhat6 okbdl) a fenti hataridon beliil nem keriil sor, a tanulok
egyénileg donthetnek arrdl, hogy kérik-e dolgozatuk érvénytelenitését. Ebben az esetben
a tanulo6 a kovetkezd oran koteles potdolgozatot irni. Amennyiben ez a tanuld hibdjabol
nem torténik meg (beleértve a betegség miatti hidnyzast is) az eredeti érdemjegy marad

érvényben.

7.32.3. A témazar6 dolgozatot a rovid (1-2) napos hidnyzds esetén a didknak a
kovetkezd tanitasi Oran, hosszabb (egy hetet meghaladd) hidnyzédsa esetén pedig a
szaktanarral eldre egyeztetett iddpontban potolnia kell. A pedagdégus donthet gy, hogy
az elmaradt témazard dolgozatot nem a tandran iratja meg. Ebben az esetben a tanar
eldzetes tajékoztatasat kovetden az érintett tanuld pénteken 14.00 o6ratdl kételes potolni
az elmaradt témazard dolgozatot. Ha a dolgozat pdétlasara a tanuld hibdja miatt nem
keriil sor, elégtelen érdemjegy keriil bevezetésre. A potdolgozat feladataiban eltér az

eredeti dolgozattdl, de nehézségi fokaban vele egyenértéki.

7.32.4 Témazard dolgozat nem irathatd meg abban az esetben, ha a pedagogus késik az

tanorarol.

7.32.4. Ropdolgozat minden Ordn irathatd, de maximum 1-2 O6ra anyagabol. A

szodolgozatok értéke 50%-0s jegy.

14



7.33. A tanulonak egy félévben, heti 1 6rds tantargy esetén is, legalabb 3 jegyének kell
lennie az e-napldban (harom kiilonb6z6 honapban szerzett jegy, szobeli/irasbeli felelet
vagy témazard stb. formajaban). Magasabb heti 6raszdm esetén az elvart jegyek szama

aranyosan valtozik.

7.34. A szaktanarok a témazard dolgozatokat a Pedagogiai Programban tantargyanként
meghatarozott szdzalékok szerint kotelesek értékelni.
A félévi és év végi osztalyzatok megallapitiasa a szaktanar jogkore, azonban ..,66 —

tol az érdemjegyet felfelé koteles kerekiteni.

7.34. A tandrak tananyaganak, a témazard dolgozatok idépontjanak, a tanulok
hianyzasanak, mindsitésének dokumentdldsa az e-naploban torténik. Az e-naplét a

sziilok és a didkok az Intézmény honlapjan keresztiil érhetik el, a www.xantuski.hu

honlapcimen, a résziikre megadott felhasznaldi név és jelszo segitségével.

7.35. A tanulod az ellenérz6 konyvét koteles allanddéan maganal tartani, elvesztését
haladéktalanul jelentenie kell osztalyfonokének. Elvesztése elsé alkalommal

osztalyfonoki figyelmeztetést von maga utan.

7.36. A tanuld ¢és az Intézmény minden dolgozodja koteles az Intézmény teriiletén,
beleértve az Intézmény altal kiilsé helyszineken tartott rendezvényeket is,
viselkedésében, beszédében, tarsas kapcsolataiban és 0ltozkodésében az Intézmény
elvardsaihoz, normaihoz alkalmazkodni. Az Intézmény munkahely, ennek megfelelden
minden dolgozdja és tanuldja esetében elvards, hogy megjelenése, 61tozkddése apolt, a
divat szélséségeit, a feltlinést kertild legyen! A szélsdséges, extravagans, provokativ,
hianyos ruhézat viselése nem megengedett.

7.36.1. A szaktandr a balesetek elkeriilése érdekében, illetve a tanitasi ora jellegébdl
adodoan megtilthatja, vagy korlatozhatja a tanuloknak testékszerek, hegyes miikorom,
magas sark(l/ talpt cipd, papucs viselését. Ha a tanuld a felsorolt okok miatt nem tud

részt venni a tanoran, 6rai munkaja igazolatlannak mindsiil.

7.37. Az Intézmény egész teriiletén hirdetményt kitenni csak az intézményvezetd irdsos

engedélyével (alairasaval) lehet.
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7.38. A talalt targyakat a portan, a gazdasagi irodaban vagy az igazgatoi titkarsagon kell

leadni. A megtalalt targyakat a tulajdonosok a pedagdgiai asszisztenstol vehetik at.

8. A tanoran Kkiviili foglalkozasok

8.1. Tanoran kiviili foglalkozast sziiléi és tanuldi kérésre, valamint szaktanari
(munkak6zosségi) javaslat alapjan az Intézmény igazgatdja indithat. Amennyiben a
foglalkozason résztvevok 1étszama 10 {6 ala csokken, a foglalkozast az intézményvezeto

megsziintetheti.

8.2. A tanorén kiviili foglalkozasok helyét és idejét az Intézmény Honlapjan rogzitjiik.
Az intézményvezetd 4ltal jovahagyott foglalkozdsok miikodését az Intézmény

tdmogatja.

9. Az Intézménybe behozni kivant targyak bejelentési kotelezettsége, a targyak

hasznalatanak korlatozasa, a targyak behozatalanak tiltasa

9.1. Az Intézmény teriiletére tilos minden olyan targyat, eszkozt, behozni és ott
hasznalni, ami nem sziikséges a tanulashoz, illetve akadalyozd, zavard, balesetveszélyes

lehet az Intézmény kdzdssége szamara.

9.2. A tanul6 nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas

folyamatat akadalyozza, az orat tart6 tanar munkajat zavarja.

9.3. A tanitasi orakon a didkok szamara audiovizualis eszk6zok, mobiltelefon és az oOrai
munkat zavard egyéb eszkozok hasznalata tilos. A tanulok mobiltelefonjukat a tanitasi

oran csak kikapcsolt allapotban tarthatjak maguknal.

9.4. A tanitasi oOra céljanak megfelelden azonban, a szaktanar esetenként engedélyezheti

a mobiltelefon hasznalatat.

9.5. Az Intézmény teriiletén a didkoknak tilos barmilyen hang és/vagy képrogzitd

berendezéssel egymasrdl, az Intézmény tanarairdl, dolgozoirdl, az érintettek engedélye
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nélkil kép-, hang- és/vagy videofelvételt készitése, és/vagy kozzététele barmilyen

nyilvanos médiatérben.

9.6. Az Intézmény épiiletérdl, az Intézmény épililetében felvételt késziteni, illetve az
Intézmény logodjat, nevét eredeti rendeltetésétdl eltérd célra felhasznélni — az Intézmény
vezetdjének elozetes engedélye nélkiil- tilos. A tilalom megszegése fegyelmi vétségnek

szamit.

9.7. Az Intézmény hivatalos megjelenési felilletként a Honlapjat hasznalja

(www.xantuski.hu), minden egyéb, az Intézmény nevét engedély nélkiil felhasznalo

internetes feliilettol és az azon kozolt tartalmaktol elhatarolodik.

9.8. Az iskoldba értéktargyat behozni csak sajat feleldsségre lehet, elhelyezésére a
tanuld OltozOszekrényében van lehetdség. Az Intézmény a tanuldk altal behozott

értektargyakért nem vallal feleldsséget.

9.9. Az Intézménybe, illetve az iskolai programokra {itd, vagod és szurd eszkodzoket,

valamint 16fegyvert és pirotechnikai eszkdzoket behozni szigortan tilos.

9.10. Az iskolai Konyvtar hasznalatara kiilon szabdlyzat vonatkozik.

9.11. A 11-12. évfolyamos didkoknak lehetdségiik van arra, hogy sajat laptopon,
notebookon, tableten készitsék el orai jegyzeteiket. A 10. évfolyamos didkok esetében
erre tanari engedély esetén van lehetdség. Az erre vonatkozd szabalyzatot kiilon

melléklet tartalmazza.

10. Az Intézmény létesitményeinek, helyiségeinek, teriiletének és eszkozeinek

hasznalati rendje

10.1. Az Intézmény minden tanuldja latogathatja az Intézmény Iétesitményeit, €s a
vonatkoz6 szabalyok betartasdval hasznalhatja azokat a berendezéseket, eszkozoket,

amelyek a felkésziilését segitik.

10.2. Az Intézmény tanuloi els@sorban a 45 perces sziinetben, de minden esetben

kizar6lag tanari feliigyelettel, hasznalhatjak az Intézmény udvari sportpalyajat, és kinti
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sporteszkdzeit. A sportolashoz sziikséges eszkdzoket, az ligyeletet ellato testnevelOtanar
biztositja a tanulok szamara. Az atvett sporteszkdzokért a diakok anyagi feleldsséggel
tartoznak, visszaszolgaltatdsukrol gondoskodni kotelesek. Sajat sporteszkoz behozatala

és hasznalata tilos.

10.3. Jarvanyiigyi helyzet, vagy készenlét esetén az Intézmény a sporteszkozok,

sportlétesitmények hasznalatat korlatozhatja, vagy megtilthatja.

10.4. Tanulé nem léphet be az Intézmény lezart helyiségeibe (raktarak, géphazak) és az

intézményvezetd engedélye nélkiil a liftet sem hasznalhatja.

10.5. A didkok a nagytanariba és az egyéb tandri szobakba nem mehetnek be.

11. A tanulék véleménynyilvanitasa, rendszeres tajékoztatasa

11.1. A Koznevelési torvény és végrehajtasi rendeletei részletesen tartalmazzak a didkok
egyéni ¢s kollektiv jogait. Az Intézmény Pedagodgiai Programja, SzZMSz-e és Hazirendje
az Intézmény Honlapjan barmely érdekldédo rendelkezésére all.

A Pedagoégiai Programrdl tajékoztatdst — munkaidében — az Intézmény vezetditdl lehet

kérni értelmezési probléma esetén.

11.2. A tanuldk legfontosabb egyéni jogai: a véleménynyilvanitashoz, a jogorvoslathoz
valo jog, a kérdéshez és érdemi valaszhoz vald jog.

A nyilvanossaghoz valo fordulas és politikai tevékenységben valo részvétel csak abban
az esetben megengedett, ha az nem érinti hatranyosan az Intézmény jo hirnevét vagy
érdekeit. Ez utobbiak figyelmen kiviil hagyasa sulyos fegyelmi vétségnek mindsiil és

biintetdjogi kovetkezményt is vonhat maga utan.

11.3. Az Intézmény Diakonkormanyzata jogainak gyakorlasa sordn az Intézmény
vezetdjével tart kapcsolatot, problémaival és kérdéseivel kozvetleniil az Intézmény

vezetdjét keresheti meg irdsban, vagy eldre egyeztetett iddpontban.
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11.4. Az iskolai élet valamennyi fontos eseményérdl, programjardl alapvetden a tanév
elején kiadott a Tanév rendje c. kiadvanybol tdjékozddhatnak a sziilok €s a didkok. Ezen
feliil minden aktualis eseményre a faliujsagon, a hangosbemonddban, az Intézmény

Honlapjén, az E-naploban vagy az ellenérzon keresztiil hivjuk fel a figyelmet.

12. Az els6 tanév megkezdéséhez kapcsolodo tanuléi jogok meghatarozasa

12.1. Minden didkot, aki a felvételi eljaras keretében felvételt nyer az Intézmény uj,
9.kny, vagy 4 évfolyamos képzés esetén a 9. évfolyamara, tanuldi jogviszonya
fennallasa alatt megillet minden kedvezmény, amelyet a torvényi eldirasok, vagy az

Intézmény sajat bels6 rendelkezései megadnak szamara.

Ugyanakkor terhelik mindazon kotelezettségek, melyek az Intézmény valamennyi
tanuldjara vonatkoznak.

Ennek keretében a tanuldi jogviszony létesitésének €s/vagy fenntartasanak feltétele az
Intézmény szabdlyzataiban, tdjékoztatdéiban kozolt feltételek maradéktalan betartdsa,
hozzéjarulasok teljesitése. Ezek hianyaban a tanuldi jogviszony felfiiggeszthetd, vagy

megsziintethetd.

12.2. A tanuldi jogviszony keletkezését az 0 didkok esetében a beiratkozas napjatol kell

szamolni.

12.3. A beiratkozott 0j 9.kny és 9. évfolyamos tanuld6 nem hasznélhatja az Intézmény
létesitményeit, eszkozeit, berendezéseit a beiratkozast kovetd nyari idészakban. Ez a
jogosultsdga csak az elsd tanitasi napon 1ép életbe. A tanulonak a Hazirend

rendelkezéseit eldszor az Intézmény altal szervezett Golyataborban kell betartania.

13. A tanuldk feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi érak, az
Intézményi rendezvények el6készitésében

13.1. Az Intézmény vagyondnak védelme, a tantermek leltari targyainak megorzése, és

rendeltetésszerli hasznalata, a rongdlok szobeli figyelmeztetése a cselekmény
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felhagyasara, minden tanuld kotelessége. Az elkovetett vétségekért minden didk
egyénileg ¢s anyagilag felelos.
13.2. Minden osztaly/csoport koteles a tantermek, szaktantermek ¢és egyéb, az oktatas

helyszinéiil szolgald helyiségek épségét megdrizni, tisztasagat megovni.

13.3. A tanulok kozremiikodhetnek a tantermek esztétikusabba tételében, ezt a munkat
az osztalyfonok vagy a szaktanar iranyitasaval végzik, az intézményvezetd jovahagyasa
utan. Tilos a termekben, és az Intézmény egyéb teriiletein tiltott szimbolumok, képek,
reklamok vagy politikai tartalmt szévegek és képek kifliggesztése. Ilyen tartalmu
feliratok, képek, szimbolumok, valamint tragér tartalom megjelenitése a ruhazaton és a

tanulo felszerelésén is tilos.

13.4. Az Intézményi rendezvények eldkészitésében, lebonyolitdsdban, lezardsaban a

tanuloknak kozre kell mukodnitk.

14. A tanuldk tantargyvalasztasa

14.1. A valaszthato tantargyakrol az orat varhatéan tartd pedagoégus nevének és a
felkészités szintjének megjeldlésével az Intézmény minden évben tajékoztatot tesz

kozzé.

A tanul6 a Tanév rendjében kijelolt idopontig adhatja le tantargyvalasztasi szandékat.

A vélasztas egy tanévre szol.

Ha a tanulot kérelmére felvették a nem kotelezd tanorai foglalkozasra, akkor az
értékelés, a mulasztis, tovabbad a magasabb évfolyamra Iépés tekintetében ugy kell

tekinteni, mintha az kotelezd tandrai foglalkozas lenne.

15. Tankonyvtamogatasi igények elbiralasanak modja

15.1. Az Intézményi tankdnyvrendelést az Intézmény vezetdje hagyja jova, a szakmai

munkakozosségek véleményének beszerzését kovetden.
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16. A tanulé kollégiumi elhelyezése

16.1. Az Intézmény segitséget nyajt abban, hogy a kollégiumi igényt jelzd sziilo

gyermeke megfeleld szinvonala kollégiumi ellatast kapjon.

17. Tanuloszobai ellatas

17.1. Tanuldszobai foglalkozasokat az Intézmény nem szervez. A tanuldk részére az
Intézmény Konyvtardban nyilik lehetdség nyitvatartdsi idében, tanordkon kiviili

felkészulésre.

18. Intézményi étkeztetésre iranyul6 kérelem beadasanak rendje

18.1. Az Intézmény minden tanuldjanak lehetdsége van a menzai szolgaltatds térités

ellenében torténd igénybevételére.

18.2. A menzai ebéd téritési dijat minden tanuldé az Intézmény Honlapjan kozzétett

internetes feliileten keresztiil, atutaldssal rendezheti, elézetes regisztracid utan.

19. A tanulé altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo

dijazas szabalyai

19.1. A tanulo altal a tanorak alatt készitett alkotas, termékaz Intézmény tulajdona, azzal

az Intézmény szabadon rendelkezik.

19.2. Ha az Intézmény ezt az alkotast, terméket értékesiti, a tanulot dijazés illeti meg.

21. A tanulék dicsérete, jutalmazasa

21.1. Dicséretben részesithetd, illetve jutalmazhato6 az a tanulo, aki tanulmanyi munkajat

kiemelkedden végzi, aki kitartd6 szorgalmat, vagy példamutatd kozosségi magatartast
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tantsit, illetve hozzdjarul az Intézmény j6 hirnevének kialakitasdhoz, annak

megorzéséhez, oregbitéséhez.
21.2. A dicséretek formai:

- szaktanari dicséretet
- osztalyfonoki dicséret - igazgatdi dicséret - neveldtestiileti dicséret.

21.3. A jutalmazés formai:

- kényvjutalom
- targyjutalom

- Xantus emlékplakett

22. Fegyelmez6 intézkedések formai, a tanulé anyagi felelossége

22.1. Az a tanuld, aki a tanuloi jogviszonnyal Osszefliggd kotelezettségeit, a Hazirend
eldirasait szdndékosan vagy gondatlansagbol megszegi, fegyelmi intézkedésben

részesithetd.
22.2. A fegyelmezd intézkedések enyhébb formdja a szobeli figyelmeztetés.

22.3. Az irasbeli fegyelmez6 intézkedések formai (fokozat a vétség nagysagat tekintve

kihagyhato): - szaktanari figyelmeztetd,

- szaktanari into,

- szaktanari rovo

- osztalyfénoki figyelmeztetd,
- osztalyfénoki intd,

- osztalyfénoki rovo

- igazgatoi figyelmeztetd, - igazgatoi intd, - igazgatdi megrovas.

22.4. Ha a tanulod kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras

alapjan irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

22.5. A fegyelmi biintetés lehet:

22



- megrovas,
- $Zigori megrovas,
- meghatérozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvondsa,

- athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba, vagy iskoldba, - eltiltds az adott tanév

folytatasatol, - kizaras az Intézménybdl.

22.6. A fegyelmi biintetések hatissal vannak a tanuld év végi magatartasanak
mindsitésére.
22.7. Ha a tanul6 az Intézményben, vagy tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitése

kozben kart okoz, a karért anyagi feleldsséggel tartozik.

22.7.1. Gondatlansagbol eredd karokozas esetén a kiilon jogszabalyban meghatarozott
meértéki kartéritést koteles fizetni.

22.7.2. Széandékos karokozas esetén a teljes kart koteles megtériteni, mely egyuttal
fegyelmi feleldsségre vonassal is jar.

22.7.3. Ha a tanulod karokozast észlel, azonnal jelentenie kell az iigyeletes tanarnak,
vagy az ligyeletes igazgatohelyettesnek.

22.7.4. A tanulénak az Intézménybdl vald végleges tavozasa eldtt vissza kell adnia a
kikolcsonzott konyveket, felszereléseket, a belépdkartyajat, rendeznie kell esetleges
tartozasait. A fentiek teljesiilését, az arra jogosultak a tanul6 kilépd lapjan alairasukkal
igazoljak.

22.8. A Hazirendben nem szabalyozott kérdésekben a Koznevelési torvény, az

Intézményi Protokollok és a vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai az iranyaddak.
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1.sz. Melléklet

Elektronikus eszkozok hasznalata a tanéran (A Hazirend 9.11. pontjahoz kapcsolédoan)

1.Mobiltelefon, okosora

1.1.A tanuldk a tanitasi oradk alatt mobiltelefonjukat kikapcsolt vagy lenémitott allapotban a
taskajukban kotelesek tartani, kivéve, ha pedagdgiai, tanuldsszervezési okbdl a szaktanar
engedélyt ad a hasznalatéra.

1.2.Témazard dolgozat, belsd vizsga, érettségi vizsga alatt minden esetben, egyéb irasbeli
szamonkérés sordn a szaktanar utasitdsa alapjdn minden tanuld koteles mobiltelefonjat /
telefonjait, okosordjat kikapcsolt allapotban a tandri asztalon még a dolgozatirds megkezdése
elott elhelyezni.

1.3.1rasbeli szamonkérés — dolgozat, témazaré dolgozat, szintvizsga — soran nem engedélyezett
telefon- vagy okoseszkoz-hasznalat esetén a szaktanar jogosult elégtelen osztalyzattal értékelni
a dolgozatot. Erettségi vizsgan a mobiltelefon vagy okoseszkéz hasznalata szabalytalansagnak
mindsiil, melyrél jegyzokonyv késziil. A hatidlyos jogszabalyok értelmében a
szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgabizottsag hoz dontést, mely lehet egy vizsgarész vagy
a teljes vizsga érvénytelenitése is.

1.4 A tanorak kozti sziinetekben, lyukas ordk soran a tanulok mobiltelefonjukat hasznalhatjak.
1.5.Sziilék, hozzatartozok, baratok a csengetési rend ismeretében a tanuldkat kizardlag
sziinetben hivhatjak fel. Siirgds esetben — példaul csalddi probléma esetén — a sziild,

rrrrrr

a tanulot kihivja.

2.Tablet, laptop, jegyzetelésre alkalmas okoseszkoz

2.1.Jelen hazrend 9.11. pontja alapjan a 11-12. évfolyamon tanulék — a 10. évfolyamos tanulok
csak az adott szaktanar engedélyével — tabletet, laptopot, jegyzetelésre alkalmas okoseszkozt,
elektronikus eszkozt tanulasi, jegyzetelési céllal hasznalhatnak az elméleti tanitasi 6rak soran.

2.1.1.Az iskola teriiletére jegyzetelési, tanulasi céllal behozott sajat elektronikus eszkozokért az

iskola feleldsséget nem vallal.
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2.1.2.A tanitasi Ora soran a tanuldk a tanulasi céllal behozott okoseszkozt, elektronikus eszkozt
kizarolag az adott oraval kapcsolatos tananyag feldolgozasara, jegyzetelésre hasznalhatjak,
egyéb célbol — példaul a magan jelleghh tartalmak kezelése, masik tandraval Osszefiiggd
tananyagok feldolgozasa — torténd hasznalata nem megengedett.

2.1.3.A tanitési ora soran a szaktanar barmikor jogosult ellendrizni az okoseszkoz, elektronikus
eszkdz hasznalatat. A tandra menetétl eltéré hasznalat esetén az eszkdz haszndlatat
megtilthatja, sajat hataskorében egyéb kovetkezményeket is alkalmazhat.

2.1.4 A tanuldok az okoseszkozt, elektronikus eszkozt csak a tanitasi érat nem zavaré modon,
lehalkitott tizemmodban, billentyii- és jelzéhangok nélkiil hasznalhatjak.

2.2.A nyelvi el6készitd és a 9. évfolyamon tanuldk tanitdsi oran jegyzetelési, tanuldsi vagy
egyeb céllal okoseszkdzt nem hasznalhatnak az alabbi kivételektdl eltekintve:

- szaktanari engedéllyel prezentacid, ppt-bemutatd megtartasara.

- szaktanari engedéllyel vagy utasitasra egyéb, a tanulmanyokkal 0sszefiiggd célbol.
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2.sz. Melléklet

Panaszkezelési szabalyzat

1.Panasztételi jogosultsag

1.1.Panaszt tenni jogosult:

- az iskola beiratkozott, aktiv jogviszonnyal rendelkezo tanuldja

-az iskolaba beiratkozott aktiv jogviszonnyal rendelkezd tanul6 sziil6je, gondviseldje
- az iskolaval munkavégzésre irdnyul6 szerzddéses jogviszonyban 4all6 dolgozoja

- az iskola egylittmi{ik6dd partnere

1.2.Panaszt tenni olyan tligyben lehet, melyben az intézmény a hatalyos jogszabalyok alapjan

jogosult intézkedni.

2.A panaszkezelés lépcsofokai

2.1.Panaszt tenni alapvetden — a probléma sulyossagatol vagy bonyolultsagatol fliggéen — a

probléma felmeriilésének helyén kell.

2.2.Amennyiben a probléma nem oldddik meg a panaszos szamara megnyugtaté modon, a

panaszos jogosult a probléma megoldéasa érdekében magasabb szintre 1épni.

2.3.Kiilonosen sulyos, bonyolult vagy az intézmény mitkodését érintd probléma esetén a
panaszos jogosult kozvetleniil az intézmény vezetdjéhez, tavollétében megbizott helyetteséhez

fordulni.

2.4.A panaszt kezel0 személy koteles az intézmény vezet6jét tajékoztatni a beérkezett
panaszrol, panaszokrol, amennyiben:
- a panasz az intézmény miikodését érinti

- a panasz sulyos fegyelmi vétséget tar fel
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- a panaszt sajat hataskérében nem tudja megnyugtatdan kezelni

- a panasz bejelentése irasban tortént.

2.5.A panaszkezelés 1épcsofokai tanulmanyi munkaval, tanuldéi magaviselettel sszefiiggd
panaszok esetében:

1. szaktanar

2. osztalyfonok

3. altalanos / vagy a panasz kezelésével megbizott igazgatohelyettes

4

intézményvezeto
3.Panaszkezelési jogosultsag

3.1.Panaszkezelési jogosultsaga van minden panasz esetében az intézmény vezetdjének vagy

megbizott helyettesének.

3.2.Panaszkezelési jogosultsiga van az intézmény minden dolgozodjanak, akinek az
érdekkorében a probléma felmeriilt, és azt sajat hataskorében, a panaszos szdmara megnyugtatd

modon képes megoldani.

3.3.Panaszkezelési jogosultsdga van tanulményi munkdaval, tanuléi magaviselettel 6sszefiiggd
esetekben a szaktanaron kiviil az osztalyfonoknek, az altaldnos / vagy a panasz kezelésével

megbizott igazgatohelyettesnek, az intézményvezetonek.

3.4.Az altalanos iskolai felvételi eljaras, valamint az érettségi vizsgak soran felmeriild panaszok
kezelése kiilon eljarasrend alapjan torténik, amit jogszabaly hataroz meg. Errdl az érintettek

tajékoztatast kapnak.
4.A panasztétel formai:

4.1. Szobeli panasz

4.1.1.1. El6szoban, személyesen
4.1.1.2. Telefonon

4.2. frasbeli panasz

4.2.1.1. Postai ajanlott levélben
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4.2.2. Elektronikus levélben az iskolai honlapon szerepld kozponti e.mail cimen

5.A panaszkezelés modja:

5.1. A panaszkezel® megvizsgalja a panasz jogossagat.

5.2. A panaszkezelé szoban vagy irasban tajékoztatja a panaszost arrdl, hogy a panaszt
jogosnak vagy jogtalannak itéli meg, valamint jogosnak itélt panasz esetén a megoldas varhat6
modjardl és idétartamarol.

5.3.A panaszos jogosult az 5.2. pontban koriilirt tdjékoztatast elfogadni vagy visszautasitani.
5.4.Amennyiben a panaszos fél a panasz kezeldje altal a panasz jogossagaval és/vagy a
megoldds moddjaval és iddtartamaval kapcsolatban adott tajékoztatast nem fogadja el,
panaszaval jogosult a panaszkezelés kdvetkezo szintjére 1épni.

5.5.Amennyiben a panaszos fél nem 1ép a panaszkezelés kovetkezd szintjére, gy a panasz

kezel6je altal kinalt tajékoztatast vagy megoldast elfogadottnak kell tekinteni.

6.A panaszkezelés idotartama

6.1.A panaszkezelés id6tartamat jogszabaly, belsé szabalyzé dokumentumok, ezek hidnydban a
probléma jellege €s sulyossaga hatarozza meg.

6.2.A panaszkezelés soran a panasz megoldasanak hataridejérdl, ha jogszabaly vagy barmely
intézményi alapdokumentum masként nem rendelkezik, a panaszkezeld és a panaszos szoban
vagy irasban megallapodnak.

6.3.Irasbeli panasz esetén a panaszkezel6 6t munkanapon beliil tijékoztatja a panaszost a
panasz jogossaganak elfogadasarol vagy elutasitasardl, a panaszkezelés varhato modjardl és

hatéridejérol.

7.A panaszkezelés dokumentalasa

7.1.Az intézmény az irasban beérkezett panaszokat és a kivizsgalds modjarol, eredményérol
késziilt feljegyzést az adott tanitasi év végéig — ha jogszabaly vagy egyéb belsd szabalyzat
masként rendelkezik, akkor a jogszabalyban, szabalyzatban foglalt idépontig — Panaszkezelési
nyilvantartdsaban megdrzi.

7.2.A Panaszkezelési nyilvantartdsban Orzott panaszokhoz csatolni kell a panasztevd

nyilatkozatat arrol, hogy a panasz kezelését elfogad;j-e.
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8.Zaro rendelkezések

8.1.Jelen Panaszkezelési szabdlyzatban foglaltak alapjan nem kezelheté vagy nem megoldhat6
iigyekben a hatalyos jogszabalyok, kiilondsen az Alaptorvény, a Nemzeti Kéznevelési Torvény
¢s a Polgari Torvénykonyv, valamint az intézményi Szervezeti és Mukodési Szabalyzat és

Pedagdgiai program az iranyadok.
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